Ur. broj: 02-501/2022

Na temelju &lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zadtiti (NN 100/18, 125/19, 147/20) i £lanka 25.
Statuta Specijalne bolnice za pluéne bolesti, Upravno vijeée Specijalne bolnice za plu¢ne
bolesti, na 8. sjednici odrzanoj dana 29. lipnja 2022. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU
Upravnog vijeéa

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
i odlugivanja Upravnog vijeca Specijaine bolnice za pluéne bolesti (u daljnjem tekstu: Upravno
vije¢e) te druga pitanja znatajna za rad Upravnog vijeca.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno zna&enje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanovi Upravnog vijeca i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vije¢a duZni su se
pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

Ovlasti, odgovornosti i djelokrug poslova Upravnog vije¢a uredeni su Zakonom o zdravstvenoj
zattiti i Statutom Specijalne bolnice za plu¢ne bolesti.

Il. PRIPREMA, SAZIVANIJE | ODRZAVANIJE SIEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 2.

Upravno vije¢e poslove iz svoje nadleZnosti obavlja na sjednicama.

Sjednicu Upravnog vijeca saziva, predlaze dnevni red sjednice i njome rukovodi predsjednik, a
u odsutnosti predsjednika, €lan Upravnog vijeca kojeg on odredi.

U pripremaniju sjednica Upravnog vijeca predsjedniku pomaZe ravnatelj Bolnice.

Predsjednik Upravnog vijeca duZan je sazvati sjednicu na pisani zahtjev Ravnatelja, na temelju
zaklju¢ka Upravnog vijeca kao i na zahtjev jedne tre¢ine €lanova Upravnog vijeca u roku od
osam dana od primitka pisanog zahtjeva, a u slucaju potrebe dono3enja hitnih odluka u roku
od tri dana.

Ravnatelj osigurava da strucne sluZbe Bolnice izrade poziv i pripreme materijale potrebne za
raspravu i odlugivanje na sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 3.

Sjednice Upravnog vije¢a odrZavaju se u poslovnim prostorijama Specijaine bolnice za pluéne
bolesti (u daljnjem tekstu: Bolnica).

Predsjednik Upravnog vije¢a moZe iznimno odlu¢iti da se pojedina sjednica odrii i izvan
sjedista Bolnice ako to nalaZu opravdani razlozi.

Predsjednik Upravnog vije¢a moze iznimno odlutiti da se sjednica Upravnog vijeca odrZi putem
video linka ili elektroni¢kim putem, a iznimno iz razloga hitnosti telefonski.
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Clanak 4.

Sjednica Upravnog vije¢a saziva se pisanim putem, a iznimno, u zurnim sluéajevima, i na drugi
nacin.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeca, s prijedlogom dnevnog reda, zapisnikom s prethodne
sjednice i svim materijalima potrebnim za raspravu | odlucivanje na sjednici, upucuju se
&anovima Upravnog vijeca, ravnatelju Bolnice, struénim osobama za pojedina pitanja koja su
na dnevnom redu sjednice te po potrebi i drugim osobama.

Poziv na sjednicu te odgovaraju¢i materijali koji su predmet dnevnog reda se upucuju
&anovima Upravnog vije¢a, u pravilu, pet dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.
Poziv na sjednicu te odgovaraju¢i materijali koji su predmet dnevnog reda, ¢lanovima
Upravnog vijeca se dostavljaju neposredno osobnom dostavom ili elektronickim putem, a u
slu¢aju nemogucnosti takve dostave, postom.

Iznimno od stavka 3. ovog &lanka, kada to zahtijevaju poslovi ¢ije izvrienje ne trpi odlaganije,
predsjednik ima pravo sazvati sjednicu u roku kra¢em od 5 dana, a dnevni red za tu sjednicu
moZe predloZiti i na samoj sjednici.

U slugaju iz stavka 5. ovog &lanka, pisani materijal moZe se dostaviti naknadno ili na samoj
sjednici.

Clanak 5.
Elektroni¢ka sjednica moZe se odriati pod uvjetom da je vecina ¢lanova Upravnog vijeca
putem elektronitke po3te ili na drugi odgovarajudi natin potvrdila primitak poziva za
odrzavanje elektronicke sjednice.
Kod odrfavanja elektroni¢ke sjednice, ¢lanovi Upravnog vijeca duzni su se na svaku tocku
dnevnoga reda zasebno otitovati na nacin da se u poruci elektroni¢ke poste navede broj tocke
dnevnog reda o kojoj se izjadnjavaju uz navodenje »za« ili »protive, bez dodatnog obrazlaganja
glasovanja.
U sluéaju da u roku od tri (3) radna dana od zaprimanja potvrde primitka poziva za elektroni¢ku
sjednicu ne stigne nikakav odgovor ¢lana Upravnog vijeéa koji je potvrdio primitak poziva za
elektroniku sjednicu, smatrati ¢e se da je taj &lan Upravnog vijeca glasao »za«,
Glasovi €lanova Upravnog vijeéa pristiglu elektronickim putem sastavni su dio zapisnika sa
sjednice odriane ,elektronickim putem”, a prebrojava ih i utvrduje zapisni¢ar sjednice
Upravnog vijeca.
Na elektronitkoj sjednici ne usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice, veé se isti prolongira za
slijedec¢u redovnu sjednicu na kojoj se usvaja i zapisnik sa elektronicke sjednice.
Sastavni dio zapisnika sa elektronitke sjednice Cine ispisi poruka elektronicke po3te &lanova
Upravnog vije¢a iz stavka 1. ovog Clanka.
Dnevni red elektronitke sjednice utvrduje Predsjednik Upravnog vijeca i o njemu ¢lanovi ne
glasuju.
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. SASTAVLIANJE DNEVNOG REDA
Clanak 6.

Predsjednik Upravnog vije¢a Bolnice sastavlja prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog
vijeca.
Clanak 7.

Svaki €lan Upravnog vijeca, ravnatelj i predstavnik osniva¢a imaju pravo predlofiti stavljanje
odredenog pitanja iz svoje nadleznosti na dnevni red sjednice Upravnog vijeca.

Pitanje koje se predlaZe za dnevni red sjednice Upravnog vije¢a mora biti u pisanoj formi i
obrazlozeno.

O uvrstenju prijedloga za pojedinu totku u dnevni red odiuguje predsjednik Upravnog vijeéa
vodeci rauna o ¢l. 2. st. 1. ovog Poslovnika.

Clanak 8.

Sindikalni povjerenik zaposlenika ima pravo predlagati uvritenje pojedinih to¢aka u dnevni red
sjednice Upravnog vije¢a iskljutivo za pitanja iz radnopravnih odnosa.

Clanak 9.

Predsjednik Upravnog vijeca, prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda, brine:

- dase u dnevni red unesu ona pitanja koja ulaze u djelokrug rada Upravnog vije¢a;

- dadnevnired obuhvati ona pitanja koja su u vrijeme pripremanja sjednice vaZna i
aktualna s obzirom na poslovanje Ustanove;

- da dnevni red sjednice bude tako sastavljen da se sve to¢ke dnevnog reda mogu u
tijeku sjednice cjelovito i djelotvorno raspraviti te da se o istim pitanjima moze i
meritorno odlucivati.

- da se uradu Upravnog vije¢a postuju odredbe zakona i opéih akata kojima je uredeno
poslovanje Bolnice.

Clanak 10.

Sjednicama Upravnog vije¢a po svojoj funkciji prisutan je ravnatelj te ima pravo sudjelovati u
radu Upravnog vijeca, ali bez prava odluéivanja.

U sluaju sprijeCenosti ili odsutnosti ravnatelja, zamjenjuje ga zaposlenik Ustanove kojega on
ovlasti.

Nacelo javnosti sjednica se ostvaruje kroz objavu zakljuaka sjednica na mreznim stranicama
Bolnice pri éemu se mora voditi rauna o zastiti poslovne i profesionalne tajne.

Sjednicama i radu Upravnog vije¢a, prema potrebi na poziv predsjednika Upravnog vijeca i/ili
ravnatelja Bolnice, mogu sudjelovati i druge osobe struéne za pojedina pitanja koja su na
dnevnom redu sjednice.
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Prema potrebi, predsjednik Upravnog vijeca i/ili ravnatelj moZe pozvati na sjednicu i druge
djelatnike Bolnice u svojstvu izvjestitelja, predstavnike osnivaca ili pojedine stru¢njake izvan
Bolnice radi stru¢nog obrazlaganja i obja3njavanja pojedinih pitanja koja su na dnevnom redu
sjednice.

Osobe iz prethodna dva stavka u radu sjednice Upravnog vijeca sudjeluju kao javnost te iste
mogu sudjelovati u raspravi o pitanjima iz dnevnog reda zbog kojih su pozvani, ali bez prava
glasovanja, odnosno odlucivanja.

Clanak 11.

Sjednicu Upravnog vije¢a otvara predsjedavaju¢i nakon $to utvrdi da sjednici prisustvuje
vecdina ¢lanova Upravnog vijeca.

Dnevni red sjednice Upravnog vije¢a utvrduje se na pocetku sjednice.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog vijeéa, predsjedavajuci priopéuje da se
prelazi na raspravljanje o pojedinim tockama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u
prihvaéenom dnevnom redu.

Ako na sjednici nije nazocan izvjestitelj predmeta, Upravno vije¢e moZe odluditi da se predmet
izostavi iz dnevnog reda.

Na poéetku rasprave svaki se predmet dnevnog reda, u pravilu, usmeno obrazlaZe.

Clanak 12.

Na sjednici Upravnog vije¢éa moZe govoriti samo osoba koja zatraZi te dobije rije¢ od
predsjednika.

Predsjednik Upravnog vije¢a daje rije¢ prema redoslijedu kojim su se prisutni prijavili za
raspravu.

Govornik moZe govoriti samo o predmetu o kojem se vodi rasprava.

Predsjednik brine o tome da govornik ne bude u govoru ometan.

Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

Iv. ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 13.

Na sjednici Upravnog vije¢a odluke se donose javnim glasovanjem, dizanjem ruku, ako
Statutom ili zakonom nije drugacije odredeno.

Nakon 3to su govorili svi prijavljeni, predsjednik Upravnog vije¢a zaklju€uje raspravu.

Clanovi Upravnog vijeca glasuju tako da se izjadnjavaju 'ZA" ili 'PROTIV” prijedloga ili se
,SUZDRZAVAJU” od glasovanja.

Ukoliko se sjednica odrzava telefonski ili koristenjem elektroni¢ke opreme, glasovanje se vrsi
na nacin da svaki ¢lan dostavi svoj glas u pisanom obliku, elektronskom postom, koji se prilaze
Zapisniku i ¢ini njegov sastavni dio.
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Clanak 14.

Upravno vijeCe moZe pravovaljano odlucivati ako je na sjednici prisutan natpolovi¢an broj
¢lanova Upravnog vijeéa, odnosno najmanje &etiri élana.

Upravno vije¢e donosi odluke natpolovi¢énom veéinom ukupnog broja &lanova.

U sluCaju da bi neki ¢lan Upravnog vije¢a prilikom odluéivanja bio u sukobu interesa glede
odredene tocke dnevnog reda, duZan je izuzeti se iz glasovanja, odnosno odlutivanja o toj
tocki dnevnog reda. Ako isti to ne ucini, duZan ga je iz glasovanja izuzeti predsjednik Upravnog
vijeca.

V. ODRZAVANIJE REDA NA SJEDNICI
Clanak 15.

Red na sjednici Upravnog vijeca osigurava predsjedavajudi.

Za vrijeme sjednice svi prisutni duZni su izvrSavati naloge i upute predsjedavajuéeg u pogledu
reda na sjednici.

Predsjedavajuci moze ograniciti vrijeme rasprave ¢lanova Upravnog vijeéa.

Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik Upravnog vijeéa ¢e ga
opomenuti da se drZi dnevnog reda.

Ako se govornik i nakon opomene ne drZi teme dnevnog reda, predsjednik ée mu oduzeti rijec.

Clanak 16.

Za naru3avanje reda na sjednici prisutnim osobama mogu se izreéi mjere opomene,
oduzimanja rijeci i udaljavanja sa sjednice.

Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili govorom narusava uredno odvijanje
sjednice ili se u raspravi udaljava s tema dnevnog reda sjednice.

Oduzimanije rijeci izrice se osobi koja i poslije izreéene opomene nastavi s narusavanjem reda
na sjednici.

Udaljavanje sa sjednice izri¢e se osobi koja ne postupi po nalogu predsjedavajué¢eg nakon
oduzimanja rijedi ili koja na drugi nacin grubo ometa rad na sjednici.

Opomenu i oduzimanje rijedi izrice predsjedavajuci, a o udaljenju sa sjednice odluéuje Upravno
vijeée vecinom glasova.

VI. ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 17.
O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi zapisnitar. DuZnost zapisniCara obavlja zaposlenik Ustanove kojeg odredi
ravnatelj.
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U sluaju da pojedini ¢lan Upravnog vijeca ima primjedbe na zapisnik, tada ¢e se preslusati
tonski snimak zapisnika i na taj na¢in utvrditi jesu li primjedbe osnovane.

Presluavanju zapisnika u sludaju iz prethodnog stavka prisustvuju predsjednik Upravnog
vijeca, ravnatelj, zapisnicar, osoba koja je istaknula primjedbe te rukovoditelj pravne sluzbe.
Primjedbe ée se uvaZiti ako su opravdane.

Tonski zapis zapisnika Bolnica je duna ¢uvati do verifikacije zapisnika.

Nakon verifikacije zapisnika nije moguce isticati primjedbe na isti.

Zapisnicar je duZan ¢uvati kao poslovnu tajnu ono 5to je saznao obavljajuci tu duZnost.

Clanak 18.

Zapisnik sa sjednice Upravnog vijeca mora sadrzavati osnovne podatke o radu na sjednici, a
osobito:  redni broj sjednice; naznaku da sjednicu odrzava Upravno vije¢e; dan i mjesto
odriavanja sjednice; vrijeme pocetka sjednice; ime predsjednika Upravnog vijeca, odnosno
osobe koja predsjedava sjednici; imena prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog vije¢a; imena
drugih osoba prisutnih na sjednici; konstataciju predsjednika Upravnog vije¢a da sjednici
prisustvuje vedina &lanova Upravnog vijeca, te da se mogu donositi pravovaljane odluke;
konstataciju o usvajanju zapisnika prethodne sjednice i eventualne primjedbe na taj zapisnik;
predloZeni i usvojeni dnevni red sjednice; imena izvjestitelja 0 pojedinim to¢kama dnevnog
reda i kratak sadriaj izvje$¢a, odnosno pitanja o kojima se raspravljalo; imena Clanova
Upravnog vije¢a koji su sudjelovali u raspravijanju o pojedinim to¢kama dnevnog reda i bitni
sadrZaj njihova izlaganja, a osobito njihove prijedioge; odluke odnosno zakljutke donesene o
pojedinim toZkama dnevnog reda, uz naznaku rezultata glasovanja; sve izreCene mjere za
odriavanje reda na sjednici; okolnosti za koje Upravno vijece posebno odluci da se unesu u
zapisnik; naznaku vremena kad je sjednica zaklju€ena odnosno prekinuta.

U zapisnik Upravnog vije¢a unosi se i izdvojeno misljenje Clana Upravnog vije¢a ako ¢lan tako
zatraii.

U slutaju nastavka prekinute sjednice Upravnog vije¢a u zapisniku treba navesti i kada je
sjednica prekinuta i kada je sjednica nastavljena.

Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a potpisuje predsjednik Upravnog vijeca, odnosno osoba koja
je predsjedavala sjednici i zapisnicar.

Clanak 19.

Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a mora biti sastavljen najkasnije u vrijeme sazivanja slijedece
sjednice Upravnog vijeca.

Zapisniku sjednice prilaZu se prijedlozi, izvjedca, obrazloZenja te ostali materijali koji se odnose
na pitanja o kojima se raspravljalo i odluivalo na sjednici.

Zapisnik sjednice zajedno materijalima iz stavka 2 ovog ¢lanka, pohranjuje se i ¢uva sukladno
propisima i aktima Ustanove.
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Clanak 20.

Sjednica se tonski snima te se tonski zapis pohranjuje uz zapisnik s ostalim materijalima sa
sjednice Upravnog vijeca.

Uredaj za tonsko snimanje koristi se isklju¢ivo kao pomo¢no sredstvo ili podsjetnik za vodenje
i sastavljanje zapisnika sa sjednica.

Clanovi Upravnog vije¢a uz prisutnost zapisnitara i ravnatelja imaju pravo preslusati tonski
zapis sjednice.

Vil AKTI UPRAVNOG VIECA
Clanak 21.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga, Upravno vijece donosi odluke, zakljucke, preporuke,
misljenja, prijedloge i druge opce akte.
Akte Upravnog vije¢a potpisuje predsjednik.

VIl POVJERENSTVA | DRUGA RADNA TIJELA UPRAVNOG VUECA
Clanak 22.

Radi razmatranja odredenih pitanja iz djelokruga Upravnog vijeca i pripremanja prijedloga za
njihovo razrjedavanje, Upravno vijeCe moZe osnovati stalna i povremena povjerenstva i druga
radna tijela.

Na prijedlog ravnatelja, Upravno vije¢e moZe za pojedina pitanja imenovati povjerenstvo za
strugna pitanja iz zdravstvene djelatnosti u slucaju da isto nije u sukobu nadleZnosti s nekim
drugim tijelom osnivaca ili druge driavne institucije.

Odlukom o osnivanju povjerenstva i drugih radnih tijela iz stavka 1. ovoga Elanka odreduje se
njihov sastav, djelokrug i ovlastenja u skladu s prethodnim stavkom.

Na natin rada i odlugivanja povjerenstva ili drugih radnih tijela Upravnog vijeca odgovarajuce
se primjenjuju odredbe ovog Poslovnika.

IX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasdloj ploci Bolnice.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa od

12. srpnja 2001. godine.

Predsjednik Upravnog vijeca
buka Vrbanié, dr.med.



